Bilgisayar ve Internet Kullanma Taahiitnamesi

AMAG

Bu is talimatinin amaci asagidaki gibidir :

- Calisanlara Hastane bilgisayarlarinin kullanimi igin gerekli yol gdsterici bilgiyi saglamak.
- Hastaneye ait bilgisayar ve cihazlarin kullanimiyla ilgili kisitlamalarin ve yasaklarin altini gizmek.

UYGULAMA ALANI
Bilgi Islem tarafindan hazirlanan bu isyeri yonetmeligi tiim Hastane calisanlar igin gegerlidir.

BILGISAYAR YAZILIMLARI;

Yasadisi Kopya

-- Yasadisl ve kopya yazilimlarin Hastane bilgisayarlarina yliklenmesine izin verilmemektedir.

-- Calisan, Hastane bilgisayari ya da dizlistl bilgisayarinda kopya yazilimlari kullanmamali ve
kopyasini ¢cikartmamalidir.

Standart Bilgisayar Yazilimlan

-- Standart bir Hastane bilgisayari ya da dizlstl bilgisayarinda olmasi gereken yazilimlar:

. Windows 7/XP Professional Tr

. Open Office 3 ve Ustl Tr

. MS Internet Explorer 7/8 Tr

. MS Photo Editor

. Microsoft Security Essential Tr

. Acrobat Reader X Tr

. HBYS Sisoft

. Oracle 10g client ve JInitiator 1.3.1.22
.7Zip
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--Calisan, yukarida belirtilenlerin disinda bir yazilimi bilgisayarina yliklememelidir. Eger calisan,
bagka bir yazihma ihtiyag duyarsa (Photoshop, ACDSee, geviri programlari v.b.)bu yazilimlarin
gerekliligi Bilgi Islem Birimi tarafindan onaylanmalidir.



Ekran Koruyucusu ve Duvar Kagidi

-- Calisan, internetten ya da baska bir kaynaktan indirilen ekran koruyucularini degil, sadece
Windows 7/XP'nin zaten iginde varolan ekran koruyucusunu kullanmalidir. Yada hastanemizin izin verdigi
ekran koruyucular kullaniimahdir.

-- Calisan, bilgisayar ve dizistl bilgisayarlarin yavaslamasina neden oldugu icin masatstiinde herhangi
bir duvar kagidi kullanmamalidir.

Bilgisayarlarinin Bakimi

-- Calisan, Hastane bilgisayarini ve ona ait donanimi dikkatli kullanmali ve bunlarla ilgili bir
hata buldugunda yoneticisine haber vermelidir.

-- Bilgisayarin ya da monitoriin yanina miknatis ,cep telefonu, ya da elektronik cihaz gibi buiytk bir
manyetik alan olusturan aletler konulmamalidir.

-- Sadece Hastane tarafindan saglanan bilgisayar techizati (yazici, tarayici, dijital kamera, USB kart
okuyuculari, CD yazicilar, taginabilir sabit disk, Flash disk/hafiza kalemi) bilgisayara baglanabilir.

-- Bunlardan bagka higbir donanim ydneticinin haberi olmaksizin Hastane bilgisayarina
baglanmamalidir.

Yazicilar;

-- Calisanlar, renkli yazicilari normal belgeleri, yani sadece yazi iceren belgeleri (e-posta,Word,Excel
gibi) basmak icin kullanmamalidir.
-- Kullanilmis Kagitlari Atag Zimba Telli Kagitlar yaziciya kesinlikle konulmamalidir.

Bilgisayar Kullanimi

- Bilgisayar kasalarinin ve ekipmanlarin goérsel ve kullanim temizlikleri kullaniciya aittir.

- Bilgisayar ve cevre ekipmanlari ise baslandigi zaman kontrol edilmeli ve arizali malzemeler varsa
mesai saati bitmeden ariza formu ile birlikte servis sorumlunuza doldurtulup bilgi isleme verilmelidir.

- Domain kullanici isim ve sifreleriniz sahsiniza ait olup baska herhangi bir kisi ile paylagsmayiniz.

- kullaniciniz ile yapilan tiim islemler 5651 numarall yasa geregince internet ve bilgisayar kullaniminiz
kayit altinda tutulacaktir.

- Bilgisayarlariniz kisiye 6zgl ¢alisacaklardir bu esnada yapilan tiim islemler o anki kullaniciya ait
sayilacaktir.

-Calisan, Hastane bilgisayarini ve bilgisayar arac gereclerini sadece is amacl kullanmalidir. Hastane
bilgisayarlar 6zel amag ve eglence amaci igin degillerdir, 6rnegin:

-- ICQ

-- Facebook ve benzerleri

-- MS Messenger ve benzerleri

-- Bilgisayar oyunlari

-- Muzik CD'si,VCD,DVD(is amacinin disinda)
-- Film, Dizi, Tv Kanallari



Giivenlik

Bilgisayar verileri/Yedekler;

-- Calisan, sabit disketi doldurmaktan kaginmak igin bilgisayarlarindan dizenli olarak eski veya
kullanilmayan verileri silmelidir.

-- Yedeklenmesi gereken verilerin bilgisayarin 2. diski olan D: sirlicisiinde muhafaza edilmesi ve bir
sorun halinde bilgi islem personeline yedek alinacak verilerin oldugu ve yerlerini bildiriimesi
gerekmektedir.

Elektronik Posta Kullanimi

-- Calisan, Hastane e-posta sistemini sadece is amaci icin kullanmalidir.

-- Hastaneye ait e-posta sisteminde olusturulan, gonderilen veya kabul edilen bitiin mailler Hastanenin
mulkdyeti sayiimaktadir.

-- Calisan, virsll oldu undan Uphe etti i e-postalari agmadan veya ba kasina iletmeden silmelidir.

-- Cali an biyuk dosyalar e-posta ile géndermekten kaginmalidir. Clinkli Hastanenin e-posta sunucusu
5MB biiyukll G Gzerindeki e-postalari gdnderemez. Ayrica, bazi alicilarin internet servis saglayicilari
sadece buyukli G 1 MB'in altindaki e-postalari kabul edecektir.

-- Calisan Hastane ici veya Hastane disi is ile ilgili mailleri en az iki (2) sene saklamalidir. Bunun kanuni
yaptirimlari eger bir suistimal s6z konusu ise kullaniciya yiklenecektir.

<< Hastane invani>>

<<boliim veya gorevi>>

<<isim soyisim>>

<<adres>>

<<adres>>

<<adres>>

<<Tel:iilke kodu, alan kodu, numara>>
<<Fax(Faks): iilke kodu, alan kodu, numara>>
<<Mobile(cep tel): iilke kodu, alan kodu, numara>>
<<Mailto(E-posta):isim.soyisim@........... com.tr

-- Calisan, eger erisim hakki varsa, Outlook'taki ortak adres defterindeki Hastane
bilgisi,adres,bélim,adres,
tel no. , fax no. , gibi kisisel bilgilerini gtincellemelidir.



Internet Kullanimi

-- Hastanemiz Mesai saatleri icerisinde internet (izerinden dergi, gazete, oyun, chat, stream media

(youtube video) tarzi uygulamalarin agilmamasi,

-- Internet Gzerinden herhangi bir resim, muzik, oyun ve benzeri dosya indirimi yasaktir.

-- internetten indirdiginiz yada evinizden getirdiginiz sahsa ait dokiimanlarin hastaneye ait
yazicillardan c¢ikti alinmasi yasaktir.

-- Hastane bilgisayarlarinda mesai saatlerinde oyun oynanmasi, sosyal paysalim sitelerine girmek ve
is haricinde mesajlasmak yasaktir.

Bilgisayar Kullanim Taahhiithamesi

“Bilgisayar Kullanim Taahhitnamesi” (EK 2) isimli evrak .................... Hastaneye bagli tiim calisanlar
tarafindan imzalanmalidir. Imzalanmis taahhiitnameler personel dosyalarina ilave edilmelidir.

Gegerlilik Tarihi

bu caligma talimati 30.09.2011 itibariyle gecerlidir.



BILGISAYAR KULLANIM TAAHHUTNAMESI

Sayin Bay/Bayan ,

Tarafimizdan ydrutilecek olan isleri desteklemek icin size bir bilgisayarin tahsis edilmesiyle 6nceden
yetkili diger birimlerin tasidigi bazi sorumluluklar Gstlenmis durumdasiniz. Bilgi islem alanindaki yasal,
Hastane ici ve dair dlizenlemelere/ talimatlara uymak; donanim,yazilim ve is alaniniza ait verileri,
talimatlara/ diizenlemelere uygun kullanmak sorumlulugu altindasiniz.

Kanunun koydugdu yasalarin ihlali cezai yaptinm gerektirir ve/veya tazminat talep hakki dogurur. Hastane
ici talimatlara aykin davraniglar Tirk Kanunu’nda belirtilen hikimlerin isletilmesi yani sira Hastanenin
sahsinizdan tazminat talebi hakkini da beraberinde getirir.

Yukarida belirtilen sebeplere binaen, is bu belgeyi imzalamaniz halinde, dzellikle;

a) Size verilen anahtar/ kimlik / sifrelerini sadece sahsen ve is icin kullanacaginizi,

baskalarinin kullanmasina imkan verecek davranislarda bulunmayacaginizi, bunlarin suistimal edilmesini
engelleyeceginizi ve olasi kayip durumunda ya da suistimal siiphesi dogdugunda, durumu derhal beyan
edeceginizi,

Bilgisayarinizda sadece Hastanemizin tarafiniza sagladigi veya izin verdigi yazilimlari kullanacaginiz,
Hastanemize taahhiit etmektesiniz. izin verilmedikce is amacli kullandiginiz verileri kesinlikle Hastane
disina ¢cikarmayacadinizi, Yazihm Hastaneleri tarafindan belirlenmis olan kullanma sartlarina uyacaginiz,
ornegin yazilimlari kopyalamayacaginizi taahhiit ederim.

Hastane icinde uzaktan baglanti yardimci araclar vasitasiyla, gerek yazimsal gerekse teknik aksakliklar
icin baglantilari kullanma hakkina sahiptir. Bu yaziimlarla bilgisayarlarinizin izlenmesi hakkini sakli tutar.

Hastane biinyesinde internet kullanim kosullarina uymayi kabul etmekteyim. Kullandigim tiim yaziimlarin
kayit altinda oldugunu bildigimi, yanlis kullanim halinde hastane yénetiminin verecegi cezayi kabul
etmekteyim.

Kullanicit Admiz :........oooii
Sifreniz 112345678

Not: 1- KULLANICI ADINIZ 1sminizin ve ilk soyisiminizin kiigiik ve Tiirk¢e Karaktersiz olarak yazilmasi
olmaktadir.
Ornegin: Birgiil YIKICI ==> olmas1 gereken * birgulyikici” olmalidir.
2- Sifreniz LK kullanima agilirken yen bir sifreyi tarafinizdan isteyecektir aksi taktirde kullanima

acilmayacaktur.
3- Unutulan SIFRELER Bilgi Islem Birimine Yazili olarak bildirilerek sifirlanacaktur.

Yer,Tarih imza



